Gestion de MUSAAT

GESTION DE MUSAAT

01) VISADO/REGISTRO DE UN CONTRATO CON COLEGIADOS DE MUSAAT

Tan solo debemos VISAR.

Para el Alta del contrato en MUSAAT la linea se generara automaticamente,

v1.0

No se genera linea pendiente. Cuando se genera el disco mensual si apareceran en las lineas comunicadas. Por cada

Asegurado.

Podemos consultar con posterioridad cuando se comunique ese expediente al mes siguiente desde Otros-Panel de

MUSAAT:

PH C-2018/00022 - Informe

Archive  Imprimir  Incidencias | Otros | Registre  Ayuda  Salir
PAMNEL DE MUSAAT
2 T REMUMCIA DE CONTRATOS

Comprobar lineas comunicadas en el panel inferiror, el 42 campo es el tipo de comunicacién, en este caso el tipo 1.

P C-2018/00021 - Informe

Archivo  Imprimir  Incidencias  Otros  Registro  Ayuda  Salir
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Gestion de MUSAAT v1.0

02) MODIFICACIONES EN EL CONTRATO

En este caso, las modificaciones se refieren a:

e Cambio en la estadistica: Presupuesto, Superficie, Volumen, etc...
e Cambio en datos de la propiedad, o cambio propietario.
e O cualquier cambio que pudiera afectar al contrato, excepto cambios en los asegurados implicados.

Simplemente, hacemos el cambio en nuestro expediente, GUARDAMOS, después comunicamos una linea de
modificacion para cada asegurado de MUSAAT.

Paso 1) Entramos en Panel de MUSAAT para preparar la linea de comunicacion.

PP C-2018/00022 - Informe

Archive  Imprimir  Incidencias | Otros | Registre  Ayuda  Salir

PAMEL DE MUSAAT
25 ) REMUMCIA DE COMNTRATOS

Paso 2) Elegimos tipo de Visado 2- Modificacidn, seleccionamos al Colegiado, y Agregamos

Nos genera una linea en PENDIENTES. Cuando se comunique el disco de ese mes, esta linea pasara al histérico de
comunicadas, parte inferior.

E Comunicaciones MUSAAT &

COMUNICACION M gotrato: C-2018/00018
/ Tipo de Visado
2 - Medificacicn -

Clora Oficial

ALCAIDE ROMERC AMGEL -

Porcentaje: 100,00 =303 g Ts a2y 18] glinte T 19/03/°2014

Fecha Extornag

PEMDIENTES

GEMERADA  FECHA
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FECHA_EXTORMNO PORCENTALE COD_COLEGIADO

' 1 | b
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03 ) SOCIEDADES.

Procedemos igual que en los casos anteriores.

Tanto las Altas como las modificaciones, como el resto de opciones, podemos hacerlo también aunque en lugar de
un asegurado hayamos puesto en la ficha principal una sociedad. Esta no tiene por que tener seguro. Cuando
hagamos cualquier tipo de modificacion, se comunicara siempre a los colegiados participantes de la Sociedad.

NOTA: Si queremos modificar los porcentajes de actuacion de los colegiados sobre ese contrato en particular, lo
hacemos desde Sociedad, cambiamos los porcentajes y guardamos. Estos se verdn luego reflejados al meter las
lineas de MUSAAT correspondientes.

E C-2018/00017 - CERTIFICADO DE OBRA MUEVA DE VIVIENDA

Archive  Imprimir  Incidencias  Otros  Registre  Ayuda  Salir

FICH g
E Sociedad

12

Tipo de In‘te:
CERTIFICADC: CATALANA OCCIDENTE Cobertura: 150000 E;I!

9100 - ANGEL ASOCIADOS

Ges Cobro guardar

W] 1
<HasnE— COLEGIADO

Torifg | [Part.: 40 %] 490 - MARTIN EZAMA, LUIS SRC: MUSAAT (APAREJADORES) Cobertura: 187500
[Part.: 60 %] 1080 - ALCAIDE ROMERD. ANGEL SRC: MUSAAT (aparejadores) Cobertura: 150000

Facturas
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04) RENUNCIA COMPLETA DE UN EXPEDIENTE
Paso 1) Desde Otros, Renuncia del Contrato:

E C-2017/06398 - PROYECTO PISCIMA EN VIVIENDA UNIFAMILIAR

Archivo  Imprimir  Incidencias Registro  Ayuda  Salir

_PANGLDEWUSIAL F
: € RENUNCIA DE CONTRATOS ) \ Datos B

CONTRATO DIGITAL

o .

Paso 2) Marcamos, S| CORRESPONDE: obra comenzada, en ese caso nos sale en la parte inferior, el porcentaje
ejecutado hasta ese momento. Y clic en Guardar

! P AT - FROYECTO PESCINA £ VIVIENDUA UROF ANELLAR

Aechivo  Impressr  Incdencias  Otos  Begaive  Apuds  Sale
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Paso 3) 1-Automaticamente nos salta la ventana de Comunicacidn, tan solo para comprobar que se ha metido la
linea de RENUNCIA / ANULACION, tipo 6.

Tambien podemos comprobar que el contrato sale 3- Renunciado y la 2-fecha de Renuncia

B C-2017/06398 - PROYECTO PISCINA EN VIVIENDA UNIFAMILIAR
Archive Imprimir  Incidencias  Otros  Registro  Ayuda  Salir 2
CONTRATO DIGITAL

o)
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04-B) INDICAR EN EL EXPEDIENTE LA RENUNCIA DE UN ASEGURADO.

Con esto es suficiente, pero podemos ademas reflejar la fecha de Renuncia en la propia linea del Colegiado, para que
esté mas claro al consultar el contrato con posterioridad:

No se genera linea adicional en MUSAAT.

Paso 1) Seleccionamos el Asegurado en el expediente y clic en Renuncias. Escribimos la fecha de renuncia el
porcentage ejecutado en ese momento por el Asegurado, 0 si no ha empezado la Obra.

P C-2018/00015 - OBRA NUEVA PRUEBAS =]

Archive Imprimir Incidencias  Otros  Registro  Ayuda  Salir

[ Renuncias

Fecha: 'sfa/o018 3Desea actualizar el porcentaje?
Colegiado(100] - ALCAIDE ROMERO, ANGEL: el seguro actual es MUSAAT, el Colegiado se agregd
al contrato el dic 07/02/2018

Observacién:  Renuncia del Colegiado 100
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]
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£
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Tras guardar y Salir, el colegiado queda marcado en otro color, y aparece el 42 campo de fecha de renuncia, ademas
se registra un movimiento en histdricos.
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Gestion de MUSAAT v1.0
05) RENUNCIA DE UN COLEGIADO
Tenemos dos casos para resolverlo:

e 05-A) RENUNCIA DE UN ASEGURADO ENTRA OTRO NUEVO. Sobre el mismo expediente se resuelven los
cambios.
e 05-B) RENUNCIA DE UN ASEGURADO ENTRA OTRO, PERO GENERAMOS UN EXPEDIENTE NUEVO PARA ELLO.

05-A) RENUNCIA DE UN ASEGURADO EN UN EXPEDIENTE ENTRA OTRO NUEVO
Sobre el mismo expediente resolvemos dejando al Asegurado actual, al porcentaje que llevara en el momento de la
renuncia, y el nuevo Asegurado al porcentaje restante.

Nota: La particularidad de este caso es que a través de la plataforma digital, ambos colegiados tienen acceso a todos
los datos y ficheros del expediente, con lo cual puede generar conflicto de LOPD. Sino queremos este caso
procedemos con el 05-B).

Ejemplo: Cuando un Asegurado renuncia a un contrato, pero el contrato sigue adelante con otro en sustitucién.
Estaba al 100% el Asegurado inicial, pero en el 23% ejecutado, deja la obra.

Paso 1) Marcamos el Asegurado actual como Renunciado, ver 04-B)

Paso 2) Agregamos un nuevo aparejador, con el porcentaje restante de lo que queda por ejecutar, ya que sera el el
que se haga cargo de lo demas. Desde el + del campo 6 del Expediente.

Paso 3) Desde Otros en el menu superior, Panel de MUSAAT:

PP C-2018/00022 - Informe

Archive  Imprimir  Incidencias | Otros | Registro Ayuda  Salir

| PANEL DE MUSAAT | |
I Pry— = RENUNCIA DE CONTRATOS

Debemos incluir dos lineas para comunicar la modificacidn del expediente, la del colegiado que ha salido de
este, y la del que ha entrado.

Elegimos el tipo de Visado 2. Escogemos al colegiado que renuncia a la obra. Agregamos y nos aseguramos
que en PENDIENTES se genera una solo linea de comunicacion.

I B Comunicaciones MUSAAT &

COMUNICACION MUSAAT Confrate: C-2018/00015

f—/"-‘-—"\ oo de Visado e[ 5]
m 2= Modificacion - Al CAIDE ROMERD AMGEL

Ciora Orficaal
<4 |0- Mo oficia Porcentaje: 23.00 fecho Comunicociin 8032018

Fecha Exiomo

PENDIEMTES

GEMERADA,  FECHA FECHA_EXTORNC
0B/03/2018

TIPQ

FLIRCENTAJE COD_COLEGIADO MO
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Gestion de MUSAAT v1.0

Repetimos el proceso pero con el colegiado nuevo, ahora es un Alta:

E Comunicaciones MUSAAT

COMUNICACION MUSAAT Contrato: C-2018/00015
Colegiadg,

RTIN EZAMA LUIS

Porcentaje: 77,00 Fecha Cemunicacién

Fecha Extorno

PENDIENTES
GEMERADA  FECHA FECHA_EXTORNO TIPO_VISALRD
08/03/2018

FURCENTAJE COD_COLEGIADO NO

Finalmente CUANDO EL DISCO SE GENERE AL MES SIGUIENTE, nos apareceran las lineas comunicadas en la parte

inferior:

E Comunicaciones MUSAAT

COMUNICACION MUSAAT Contrato: C-2018/00015

f——-\ Tipo de Visado Colegiado
N ' '

Obra Oficial
/// 0 - No oficia Porcentaje: Fecha Comunicacién

Fecha Extorno

Factura |:|

PENDIENTES

GEMNERADA  FECHA FECHA_EXTORNC TIPO_VISADO PORCENTAE COD_COLEGIADO NO

08/03/2018
08/03/2018 1 77 400 MAI

4 | [} |

COMUNICADAS

MEDIADOR M_LIQUID MONEDA T_VISADO_REG N_VISADO_REG EMPLAZAM
032018 Z 00034-18 Calle Bafios N® 51

02 032018 E 1 00036-18 Calle Bafios N* &1

4 I

i IMPORTANTE i En este caso el expediente es visible por ambos colegiados desde iColegiacloud, todos sus datos
actualizados y sus ficheros presentados por ellos indistintamente, como si de un expediente compartido se

tratara.
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Gestion de MUSAAT v1.0

05-B) RENUNCIA DE UN ASEGURADO EN UN EXPEDIENTE GENERAMOS UN EXPEDIENTE NUEVO.
En este caso el expediente actual queda anualdo y creamos uno nuevo con toda la informacién para el nuevo
Asegurado.

Paso 1) RENUNCIAR EXPEDIENTE, como en el caso ver 04.

Paso 2) INDICAR EN EL EXPEDIENTE LA RENUNCIA DE UN ASEGURADO, no es necesario, no comunica linea adicional,
pero queda mas claro, como en el caso ver 04-B.

Paso 3) Duplicar el Expediente actual:

Vemos con el Expediente queda RENUNCIADO, punto 1. Genera un Movimiento en histéricos 2, y el Colegiado
aparece su fecha de renuncia y porcentaje ejecutado a ese momento 3.

Duplicamos haciendo clic en duplicar.

P C-2017/06498 - CERTIFICADO DE ACTIVIDAD INOCUA DESTINADA A OFICINA FINANCIERA (=

Archive  Imprimir  Incidencias  Otros  Registre  Ayuda  Salir

CONTRATO DIGITAL CONTRATO RENUNCIADO CON FECHA: 17/03/2018

o FICHEROS ESTADISTICA 9 Datos Expediente | . .. c.roio RENUNCIADO

Provincia | ALICANTE - [F] pescarga Colegiado

(2] Exp. Anterior Locaiidad | ALICANTE / ALACANT 2

@) /I POCUMENTACION Conforme Visador
e esss==== | CF / Ayunt. 03003 - 014 -
IDAD INCCUA DESTIMNADA A CFICINA FINANCIERA VISADO

Tipo de Intervencién Profesional

["] Intercolegial .
: Visado | | REGISTRO
Ref. Catr.: 9370302YH1497A0004RF EMPLAZAMIENTO
["] ©bra Oficial

Via  Avda. - - | | Drece. Be. Obra e 2
Direc. DE MAISONNAVE ~&YELE AR RS RENUNCIADO Exp: C-2017/052
Tarifas

Ges. Cobro [] Henorarics

Urgente  [7]

Tarilg

Neykm 41 Partal . S e e e T o |cacion|g
F 197032018 18:53 | RENUNCIA Fecha de Renun—

19/03/2018 18:43 | RENUNCIA Fecha de Renuni _

Autor del proyecto 4| 1 |

@ Observaciones
0 mo LRamEy ANGEL ALCAIDE iColegia: TD-2017/29827
Observacicnes del Colegiode: nueve contrate
Bl Colegiado solicita iquidacién por cobro
desplazamienic de 0 €

Pea 2 Fuerta

NIF Representante

Representante

NCOMBRE 5 F.Renuncil ESTADO SITUACION INHABI. INCOMP. SRC MUTUA

CAIDE ROMERO, A 33 1/03/2018 Liber B | @ [musaar |C"3C‘

NOMBRE MUNICIPIO DIRECCION =R PROVINCIA
ALBACETE AVD_PRINCIPALN®9 02001 | ALBACETE

® O

incidencias documentos

Srom—nom @ oD emron @
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Paso 4) Se ha creado un nuevo expediente, hemos de hacer unas modificaciones:

1. En Estadistica seleccionar nuevamente el TIPO DE INTERVENCION
2. Clicen (-) Eliminar del contrato el Asegurado Actual.
3. Clicen (+) Afadir al expediente el nuevo Asegurado con el porcentaje que le quede por ejecutar.

P C-2018,00024 - CERTIFICADO DE ACTIVIDAD INOCUA DESTINADA A OFICINA FINANCIERA (==

Archive Imprimir  Incidencias Otros  Registro  Ayuda  Salir

(1]  FichEros i Datos Expediente | .. . ..o ATA -
o ——

Provingia  ALICANTE - [F] Descarga Colegiado -
9 Exp. Anterior

Locaidad  ALICANTE / ALACANT v
Tipe de Intervencién Profesional 9 [] DOCUMENTACION Conforme Visador
CP / Ayunt. 03003 - .
(IDAD INCQCUA DESTIMADA A OFICINA FINANCIERA 4658 s . VISADO
"] Intercolegial Visar

. ["] REGISTRO
Gos. Conro [F Honorarios 000 || Rer Cat: EMPLAZAMIENTO | Otva Oficial

i Avda. - - Direcc. He. Obra CTE
Ugente [ usg ] Be 1]

m Direc, DE MAISONNAVE - R ERERE ENTRADA PAPEL | Cod-Bxpediente: C-20
Tarifg

Nefkm 4! Portal X 19/03/2018 15:00 | DUPLICADO Cod-Expediente Origin

Piso Fuerta "

Autor del proyecto 4|

@ Ohbservaciones
m2 REtEy ANGEL ALCAIDE Expedients cupicads. guardar

NIF Representante

Representante 4
- :

HOMBRE PART. ESTADCH SITUACION INHABI. INCOMP. SRC  MUTUA POLIZA ] Actualizar ayuda
ALCAIDE ROMERO, ANGEL | 33,33 Altg liberal [ [} MUSAAT

-

n

CIF NOMERE MUNICIFIO DIRECCION =R PROVINCIA
|: 123454787 | ASOCIACION DE VECINDS | ALBACETE AVD_PRINCIPAL N° % | 02001 | ALBACETE

® O

incidencias documentos

SEom—nom @ sOoE—emroo @

Paso 5) Tan solo queda vincular este expediente al anterior, con la E-20aa/xxxxx ya estara vinculado, pero debemos
vincularlo al expediente actual para MUSAAT:

Clic en Exp.Anterior y escribimos el contrato del que viene, en formato: C-20aa/xxxxx
E C-2017 /06498 - CERTIFICADO DE ACTIVIDAD INOCI

Archive  Imprimir  Incidencias Otros  Regis

CONTRATO DIGITAL

(1] FicHerOs ESTADISTICA

. Exp. Anterior .
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Quedando los dos expediente como se vé. (El de la derecha es el nuevo.)

9 cani7 o
Archive  Imprene
CONTRATO DIGITAL

0 FICHERODD Esraplinca

REERERTIFICADD DE ACTMIDAD INOCUA DESTIMADA A OFICIA AMANCIERA

e e
Aschivo  Imgnimir  Inceenciss  Otros  Regatro Ayuda Sk

Guordade Correclamente
(1] ricuenos EsTAnisTiCA

Ee——— e
CONTRATG RENUNCIADO CON FECHA! 19/03/2018
e e e g ——

=

P gt = = [

Bt G BAMIALIY A 1ATTADOORES

VAo -

Dree. | DX MASCHIAVE

1ORPONE 195) RENLINCIA
TAP0E 1243 AENUNCIA

D Sergens swicta faudes
oepizamenss de 0L

SITUACICN MHAB  INCOMP. SRC  MUTUA MHAB, INCOMP. SRC  MAUTUA

I e ¥ | nusaar

HOMERE CEECCN CF  PROVINCIA

06) CASO EN EL QUE HAY VARIOS ASEGURADOS EN EL EXPEDIENTE.

Tenemos variedad de casos como por ejemplo:

Si uno de los Asegurados no pertenece a MUSAAT, se procede de igual forma, a la hora de mostrar en la ficha de
Renuncias, salvo que no hay que entrar a Panel de MUSAAT para declarar las lineas pendiente, de echo no nos dejara
la aplicacién hacerlo.

Si uno de los Asegurados es Sociedad, también se resuelve de igual manera, pero para cada Asegurado del
Expediente por parte de la Sociedad hemos de declarar la linea correspondiente.

07) FINALES DE OBRA

La generacién de las lineas también es automatica, tan solo declaramos la fecha C.F.O, desde la opcién de C.F.O.

No se genera linea pendiente. Cuando se genera el disco mensual si apareceran en las lineas comunicadas. Por cada
Asegurado.

En el disco del mes actual se incluiran los Finales de obra por la fecha C.F.O. (la fecha fin de obra es la que el
colegiado nos indique, pero la Fecha C.F.O. es simpre en la que nosotros damos constancia de ello, presentandose
este final en ese mes.

'E C_CFO

GUARDADO CORRECTAMENTE

"

L

N FECHA FIN DE OBRA 5/1/2018 ECHA C.F.O. 19/3/2018
\h-__

[[] CFO.CONJUNTO  [F] CFO.UNICO [ CF.O.SOLO APAREJADOR

guardar @

parciales 1

B )

Guardar

R

EJECUCION {1- Tetal #n una fase. 2- Total varias fases. -3 Parcial)

Denominacion Fecha Fecha VISADO Ne
RCR  Porcental Ofros
Parcial Parcialffin Obra cro SIEEMIEE \rviendas
GOSN - [o0s/01/2018 | 19/03/2018 | & | |
T
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08) COMUNICACION DEL DISCO A MUSAAT

Este apartado puede verse también desde: http://icolegia.ihabiteformacion.es/c02-01-04-03-musaat-generar-disco/

Desde el siguiente menu (Busqueda Contratos — Histdrico), accedemos a la comunicacion de discos de MUSAAT.
Generaremos desde este menu los discos de comunicacion a MUSAAT para el mes y afio elegido, teniendo en
cuenta, los tipos de comunicaciones de MUSAAT existentes. Generaremos cuatro discos con los distintos tipos de
presentaciones a MUSAAT.

Para tener mas informacion sobre como generar estas lineas, previamente revisar la documentacion de ...

P BUSQUEDA DE EXPEDIENTES

Listadoes  Blogueos | Historico | Ayuda

Buscar Bxpediente @ Estadistica Diaria Consejo

Estadistica Mensual Fomento ]
| MUSAAT Generar Disco |
ZURICH Generar Dhsco .

(imagen inferior) Las opciones disponibles seran:

1) Crear un nuevo disco para el mes y afio elegidos.

2) Carpeta donde se guardaran los archivos generados para MUSAAT.
3) Visualizar un histérico de lineas presentadas.

i ==

DISCO MUSAAT

Y
4%

1) Crear un nuevo disco para el mes y afno elegidos.

Una vez elegido el Mes y Afio Clic en 1) MUSAAT.

Nos aparece la siguiente ventana, indicdndonos en la parte superior, la cantidad de Lineas que se van a presentar
por tipos de comunicacién. Y en la parte inferior, un resumen ( si lo hubiera ) de errores o avisos encontrados. Los
cuales deberiamos corregir y volver a a este menu posteriormente antes de continuar con el proceso.

Nota: Click en el botdén 1) exp.errores, para imprimir estos errores.

(imagen inferior) Una vez que hemos corregido los errores o avisos, continuamos 2) siguiente.

fMes AGOSTO -

Afo -

documentos

Historico
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Gestion de MUSAAT v1.0

1H
i

REZUMEN

Total de ALTAS
Total de Modificacicnes
Total de Fin de Chbea

Total de Anulacicnes

[F- T - B = T ¥ N

Total de Facturas

ERRORES/AVISOS

Errores/Avisos

El contrato C-201 &/01043, no tiene asignado una fecha visad

=

Exp.Errores

[l i &

ZR 2
M Exizten regisztroz anteriores m siguiente =
7

(imagen inferior) En la siguiente pantalla, nos muestra un resumen de las lineas a presentar.
1) Podemos imprimirlas a Excel (no es necesario).
2) Atras.
3) Finalizar, nos abrird la carpeta donde se ubican todos los discos de MUSAAT generados.
s
| & -

LINEAS GEMERAS

MEDIADOR M_LIGUID MOMNEDA T_WVISADO_REC
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Gestion de MUSAAT v1.0

2) Carpeta donde se guardaran los archivos generados para MUSAAT

Los archivos generados, se guardaran en la carpeta HISTORICOS/MUSAAT por mes y afio de generacion. Solo se
generaran los que tengan datos.

ejemplo:

e SEPTIEMBRE_2016_MUSAAT.txt —> Contiene Altas y Modificaciones tipos 1y 2.

e  SEPTIEMBRE_2016_MUSAAT_FACT.txt —> Contiene Altas y Modificaciones tipos 1y 2 con importe SRC (expedientes
antiguos) solo se genera si existieran comunicaciones ese mes.

e  SEPTIEMBRE_2016_MUSAAT_CFO.txt —> Contiene Finales de Obra tipo 3.

e SEPTIEMBRE_2016_MUSAAT.txt —> Contiene Anulaciones tipo 6.
NOTA: Ademas deberian presentarse por la plataforma SSM en ese orden .

3 b HISTORICODISCOS » Musaat

con - Grabar Mueva carpeta

_ SEPTIEMBRE_2016_MUSAAT bt
| SEPTIEMBRE 2016 MUSAAT ANULACIONES.bet
| SEPTIEMBRE_2016_MUSAAT_CFO.bt
| SEPTIEMBRE_2016_MUSAAT FACT bt

3) Visualizar un histérico de lineas presentadas.

En este caso podremos exportar las lineas a un excel.

s =3

HISTORICO: AGOSTO-2014
MEDIADOR M_LIGUID MOMNEDA T_VISADO_REG t

4 |y b
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